GUIA BASICA NCS SCAN PRO + MODULO IA

. Em ., .
Crear empresa. Desde el botdn e , 0 desde opcidn 7. Configurar > 2. Empresas.

Para crear la empresa en NCS Scan es suficiente con poner el CIF/NIF y pulsar F11, si

existe en terceros traerd todos los datos (si no la encuentra en terceros con indicar el
nombre y CIF/NIF es suficiente).

&% Empresas ? & Empresas
Opciones  Solicitud de Claves  Codigos QR Opciones  Solictud de Claves  Codigos GR

Empresas Empresas
Codigo....... 001 + 36/5 Codigo........2 001 .. + 5
Empresa._.- ALICANTE NCS Empresa......: ALICANTE N.C.S.
NIF.......... T Tercern (R NIF...........: E54273420 .| {F11) Busca R
Domicilio -2 AV PRINCIPE DE ASTURIAS N214
Poblacion.. o NIF ENCONTRADO EN TERCEROS - ORIHUELA
Cod Postal Nombre: ALICANTE NCS -2 03300 ALICANTE
Pais__| NIF: £54273420 ESPARA
Telefono_| ; CARGAR DATOS 7 - [opcataott
Fax___.______]
E-Mail .. 5P No | p waconsulting.com I
Pagina We.
Contacto....
N_.Comercial
| Guarda'| Nuevo | Borrar || Ant. | Sig. H Salir | | Gnardi| Nuevo Borrar || Ant. | Sig. || Salir |
qu
, Emp./Us. . .
Una vez creada con el botén o haciendo doble clic sobre el nombre de la
001 ALICANTE N.C.5. i
empresa seleccionamos la empresa.

$@®: NCS Scan Pro 1A

Usuario  01-TOMAS vl

Empresa 001-ALICANTE N.C.S. vl




Al entrar por primera vez a la nueva empresa pedird crear
darles a los 3 mensajes que salen “Si, Si y Aceptar”.

la base de datos hay que

Las Bases de Datos de esta Empresa no Existen
| : Desea Continuar 7

Sit MNo

Si Mo

Por Usuario
Base de Datos del Sistema

Por Empresa

@ Tablas

B Cuentas

[ Terceros

@ Terceros por Empresa
@ Tipos de Operacion

@ Claves de Retencion
@ Tabla de Conceptos

@ Codigos Postales

D

Enlazar empresa con NCS Contabilidad. Desde opcién 7. Configurar > 3.
Parametrizaciones. Establecemos enlace con nimero de empresa que tiene en NCS
Contabilidad (el mismo cédigo de clientes filiacion del entorno), y diferenciar si el enlace

es para Detalle (configuracion que viene por defecto):

Enlace Contabilidad / Libros

Aplicacion Ruta de la Aplicacion (F12 Futa por Defecto

NCS Contabilidad fad | EEEE

Empresa Plan de Cuentas Tipo de Enlace

=]

00060 |Cuentas de Detalle | |comunicaciones (Ctas. 11 Dig.) ~|

o si es para ED cambiar pardmetros de la siguiente forma:

Enlace Contabilidad / Libros

Aplicacion Ruta de la Aplicacion {F12 Ruta por Defecto

|ED - NCS Contabi v | [\NCSCA\

Empresa Plan de Cuentas Tipo de Enlace

=

00060 | Terceros por Empresa v | | [y = RN



Opciones  Otras Parametrizaciones ~ Empresas

Enlace Aplicacion Tipe Decimales

Aglicacion Ruta de la Aplicacion F12 Ruta por Defecto O vA Ventas 2

NCS Contabili ~ | \NCSCA\ OIGIC Compras y Gastos 2
Empresa Plan de Cuentas Tipo de Enlace Pais IVA Documento

00060 Cuentas de Detalle ~  Comunicaciones (Ctas. 11 Dig) ~ w N° Digitos | Defecto
Claves y Conceptos Claves y Conceptos
Clave Ret. SIN CLAVE DE RETENCION ~ Clave Ret. SIN CLAVE DE RETENCION ~
Tipo Oper.  SIN TIPO DE OPERACION v Tipo Oper.  SIN TIPO DE OPERACION v
Conceplo  SIN CONCEPTO DE INGRESO Concepto  SIN CONCEPTO DE PAGO
Recarge  No Recarge  No [ R.E. Recargo Minorista
Cuentas Cuentas ‘
Venta Devolucion Caia Dcio.P.P. Compra/Gaste Devolucion Caia Dcio.P_P.

1 1 57 1 1 1 1 57 1 1 ‘

IVA/IGIC IVA/IGIC Anul. Recargo Recargo Anul. IVA/IGIC IVA/IGIC Anul. Recargo Recargo Anul.

AT T 1 477 AT 3 4771 47, 1 47 A7, 3 47
Retencion Suplidos CC Sup. Retencion Suplidos CC Sup. IVA/IGIC Fact.
47300000001 55500000001 31 . 47510000001 63100000001 31
IVA/IGIC Fact. Recargo Fact. Cta.No.Deduc. “Promata CC Importacion
Enlace Contabilidad Serie Docum. Enlace Contabilidad Serie Docum.
N2Asiento CL Observacion Exp. N2%Asiento CL Observacion Exp.

En esta pantalla dejaremos también configurados los valores, contrapartidas, cuentas
contables, datos contables... que tomard por defecto.

Accederemos a la pestafia “Otras parametrizaciones > Configurar Certificado Digital”
para configurar el Certificado de cada empresa / cliente para poder realizar la
importacion de documentos desde Veri*factu.

Certificado
Certificado (NIF, CER, PFX, P12)

Clave
(] Mostrar Clave

|
earee  [E]




Para terminar la configuracién, accederemos a la pestafia “Otras parametrizaciones >
Configurar Reconocimiento con IA” para activar el médulo IA; y activaremos en las

opciones que necesitemos,

Cpciones

Opciones
] Procesar IVA No Sujeto (NS)
] Procesar IVA Exento (EX)

Configurar

() Procesar WAD%
8 Procesar Recargos

por ejemplo, compras y ventas:

[_] No Revisar Importes Detectados por 1A
B Ajustar Resolucion de las Imagenes
@ No Reprocesar Documentos

|
|
| ] Procesar Retenciones (IRFF) B Activar para Ventas
| (] Procesar Suplidos B Activar para Compras/Gastos
|
Bonos
Id Tarifa Fecha S.Inicial Consumido Salde F.Caducidad

SCAN-177150749..

BONO NCS5 SCA_ .

19/02/2026 1.000 545

455 19/02/2027

o

En esta pantalla también podremos comprobar el estado y consumo de nuestros bonos

de IA contratados.

Podemos comenzar a trabajar con la aplicacidn, las pantallas de ventas, compras y
gastos son idénticas el usuario trabajarad de la misma manera en ambas pantallas. Para

obtener los datos a contabilizar clicar en el botén

114
—
Obtener

escaner, archivos, carpetas, Veri*factu, desde Outlook...

y lo puede realizar desde el

@ Imporiar @ Procesar

## Obtener Documentos ? X
Seleccion de Documentos

Documentos de Compras y Gastos e

Ne Tipe Documento  Fichero Tamaiio Tipo Imagen Paginas Ruta Completa
|
1
|

[ Desde Escaner ;,nesdemdm [ g Desde Carpetas 12 Desde Outlook ,\ DesdeVeriFacu " Abrir Campeta




El Orden recomendado a la hora de trabajar los documentos que me traiga mi cliente seria

Documentos emitidos o recibidos desde Veri*factu.

Documentos en formato factura electrénica, normalmente con
extension XML.

Documentos en formato listados en Excel.

Documentos en formato imagen jpg, pdf, escaneos...

**Pantalla ilustrativa obtencion desde Veri*factu:

e

N2 Serie + N®F___

% Consultas Presentacion Veri*Factu X
Seleccion
Consulta como:

Eercicio: Periode: Intervale Fecha Expedicion: Ordenado por:
Receptor de la Factura ~ | 2026 ~ 01

v [] ¢+ [] Factura+Fecha a

~ Buscar

Fecha expedicion  Fecha operacion

|
Exportar CSV

Fecha presenta...  NIF destinatario MNombre o Razé...  Tipo dei

Visualizar XML

ouee [

Simplemente seleccionamos facturas emitidas o recibidas y el periodo e intervalo de

fechas deseado y pulsamos en el botdn buscar, una vez tengamos los registros en
pantalla pulsaremos en el botén Obtener.

**pantalla ilustrativa configuracién plantilla factura electrénica:

#* Obtener Documentos

Seleccion de Documentos

Documentos de Compras y Gastos

Tipo Documento ~ Fichero

11 [1Gasto  [FACTURAE_S3178 XML | 500G [ 1C-\Users\TOMAS NYA\Deskiop\Programas NCS\FA

Tamafic Tipo Imagen  Paginas Ruta Completa

-= Desde Escaner

;Dademdim

Obtener

" g Desde Carpetas 14 Desde Outlook /W Desde VeriFactu | Abrir Carpeta

@ Importar [ Procesar




Una vez seleccionamos el archivo o archivos de la factura electrénica, con el boton derecho del
ratdn sobre este seleccionaremos “Editar Plantilla XML” y definiremos la plantilla con el formato

correspondiente, la mayoria de veces podremos copiar el formato FacturaE 3.2 (En Opciones >
Importar Plantilla Tipo):

#8* Plantillas XML / Compras y Gastos ? X
Opciones

Plantilla XML

Codigo...._.: DDOO1 + @ Actva

L Tabla de Plantillas XML / Compras y Gastos (Tipe) 7 X

M PRO 1ANCOI .. |
Codigo Nombre

1 FACTURAE 3.2

Indentificar Tipe | 00002 UBL 2.1

Definicion de Ci
Campo Formato
Total Docume; I

NIF Emisor

===

Fecha Operacion

1 | Guardar | Nuevo | Borrar H Anterior | Siguiede| Visualizar XML I

Una vez lo dejemos definido ya podremos obtener los documentos en formato factura
electrénica.

**Pantalla ilustrativa configuracién plantilla listado de factura en Excel:

‘@ Obtener Documentos ? X
Seleccion de Documentos
Documentos de Ventas

Ne  Tipo Documento Fichero Tamafio Tipo lmagen  Paginas Ruta Completa

[]1 [ 0ingreso | LISTADOS DE_FACTURASV__| 30 1JPG | 13| C:\Uscrs\TOMAS NYA\Deskiop\Programas NCS\F?

[ Desde Escaner ;ngdemﬂm -o[lm;de(:arm 112 Desde Outlook (\ DesdeVeri'Factu " Abrir Carpela

Otener B importer 8 Frocesar




Una vez seleccionamos el archivo o archivos de la factura electrénica, con el botéon derecho del
ratdn sobre este seleccionaremos “Editar Plantilla XLS” y definiremos la plantilla seleccionando
en qué columna se encuentra cada dato (imprescindible que los Excel sean columnados, es decir,
cada dato en una columna y cada documento en una Unica fila/linea).

4.

“® Plantilla XLS / Ventas
Fichero XLS
C:A\Users\TOMAS NYA\Desktop\Programas NCS\FACTURAS NCS SCAN PRO IANVENTAS EXCEL\L

T X

Columna A Columna B Columna C Columna D Columna E
1
2 Empresa.: ALICA...
3
4 Listado de Factur...
5 Fecha.: 20/04/2026
g Fra. 000001 - Z5.
Definicion de Campos
Campo Columna [¢) Observacion VA
e e I
NIF Receptor Columna E
Nombre Receptor Columna D
Fecha Columna B
Fecha Operacion
Documento Columna A
Documento Origen
Base 1 Columna G
Base 2
Base 3
Base 4
Base 5
Cuota 1 Columna H
Ciunta 2

Obtener ficheros desde el

“Importar” y “Procesar”:

@ Obtener Documentos

Seleccion de Documentos

botdn

frciarenfa Rlac|9 =

“Obtener”, teniendo marcados los checks de

Documentos de Compras y Gastos w
N2 Tipo Documento  Fichero Tamafio Tipo Imagen Paginas Ruta Completa

B1 1Gasto 06-03-26-BMW _PDF 33 JPG 1 CAUsers\TOMAS NYA\Desktop\Programas NCS\FA
B2 1Gasto 06-03-26-HIPICA.PDF 56 JPG 1 CAUsers\TOMAS NYA\Desktop\Programas NCS\FA
B3 1Gasto 06-03-26-LEONTIC_PDF 17 JPG 1 CAUsers\TOMAS NYA\Desktop\Programas NCS\FA
B4 1Gasto 06-03-26-NUEVOCENTRO.PDF 331 JPG 1 CAUsers\TOMAS NYA\Desktop\Programas NCS\FA
B5 1Gasto 06-03-26-ONTINET.PDF 46 JPG 1 CA\Users\TOMAS NYA\Desktop\Programas NCS\FA
B6 1Gasto 07-03-26-MEGASUR.PDF 37 JPG 1 C:A\Users\TOMAS NYA\Desktop\Programas NCS\FA
B7 1Gasto 07-03-26-MRW _PDF 48 JPG 1 C:A\Users\TOMAS NYA\Desktop\Programas NCS\FA
B8 1Gasto 28-02-26-APPLE_.PDF 616 JPG 1 C:A\Users\TOMAS NYA\Desktop\Programas NCS\FA
B9 1Gasto 28-02-26-CHINO_PDF 248 JPG 1 C:\Users\TOMAS NYA\Desktop\Programas NCS\FA
@ 10 1Gasto 28-02-26-LEROY PDF 623 JPG 1 C:\Users\TOMAS NYA\Desktop\Programas NCS\FA

asto - . . by op'
B1 G FACTURAE_53178 XML 5 JPG 1 C:\Users\TOMAS NYA\Desktop\Programas NCS\FA
-H Desde Escaner ;Deadehdim _°Desde Carpetas -'?Desde[)uﬂmk (\ Desde Veri*Faciu =" Abrir Campeia
Obtener @ Importar @ Procesar




Siguiente en el paso anterior no hemos marcado el check de “Procesar”, también

& .
,  Procesar OCR
podemos pulsar el botdn

**Muy importante que los proveedores y clientes tengan puesto en sus cuentas de
detalle los siguientes datos: Nombre, NIF y teléfonos, moviles, fax... (si aparecen en las
facturas), incluso los datos contables o cuentas asignadas (normalmente esto se define
en NCS Contabilidad, aunque también se puede configurar en la pantalla que se muestra
a continuaciéon). El primer objetivo es conseguir que todos los documentos sean
identificados con su cuenta de cliente/deudor o proveedor/acreedor correspondiente.
Si tras tener esos datos sigue sin identificarnos al proveedor y nos da el siguiente aviso
de error “Documento no identificado” utilizaremos el campo ID como muestro a
continuacién. Este campo “Control ID” es un identificador en la factura donde
pondremos un dato identificativo que solo salga en las facturas de ese proveedor, por
ejemplo: el nombre comercial.

‘" Mantenimiento de Cuentas 4 x
Opciones  Consuta  Listados

Cuenta Contable Claves y Conceptos

Codigo..._...- .. (] Nueva Cuenta Clave de Retencion
- LEROY MERLIN SIN CLAVE DE RETENCION v

Tipo de Operacion
[BaamBad? | FA SIN TIPO DE OPERACION -
- Cuenta de Gasto

Aviso

Cuentas
Compra/Gasto Devolucion  Caia Dcto PP

IVA/IGIC IVA/IGIC Anul. Recargo Recargo Anul.

966619200

Retencion Suplidos CC Sup. Tesoreria

Part. Pend. 1 Part.Pend.2 IVARep.  IVA Rep. Anul.

(ta.No.Deduc. “Promata

Otros -
Centrol ID_____: LEROY Enlace Contabilidad

NeAsiento  CL Observacion  Ewp.
Tipos de IVA | V| L] .. [ Pagado
Recargo_.__- No ~ Pais IVA.: Texto Asiento Tipe Sl
Utilizados____ -

o | e [ ][ [ 5]

Una vez que procesamos veremos tres estados del documento:
Correcto (Verde), e Incorrecto (Rojo).



Las primeras incidencias que debemos resolver serian las que estén en Incorrectas (color
rojo); que daran un error del tipo “Documento no identificado” (se resuelve teniendo
en cuenta los datos de las cuentas contables comentados en el punto anterior o de
forma manual haciendo clic con el botén derecho del ratén sobre el documento y
seleccionando la opcién “Identificar Documento”), y otro error del tipo “Cuenta no
encontrada”, que se dara cuando se detectan nuevas cuentas no existentes en el plan
de cuenta:

]

i Ofezner Documersza  Fhror: Tado

| - = M e & . &8 . R .. LWL T., i . Contabilizar Compras y Gaslos
Sk ietesor Seuirts | G | brpotsr | PMOCR | FroceewOCR | Cortabltsr | Comrtsn | maen | s Cbierer | Fire | Mava | Unie
£ Fchon e Tauo Corta W Tota OCR Toid ODucum . Fecha . A
B O7CIEMEGASURP.  1Ga.  MEGASUR Bimunz  ones e M
: B 0603GONTINET P 1Ga.  ONTINETCOMSLU BSGMOME7 0789 07 2
E N_LL B GOANUEVOCEN . 1Ga.  NURVOCENTRODESOFTW.  BORZ/7S0 2341 2341 &8 Cusrta Mo Encontrad (Tercs
— B 0G03ZGLEONTICPD..  1Ga..  LEDNTIC INNOVASL B2471I216 .40 B0 A2 Cuerta No Encortrada ifiepos ..
=1 - W 05032 16a . 5 B13811161 520,00 smo 0 Cuerta No Encorérada {Terce.
W 0603-26BMW PDFO.. 1Ga... [BANCO SANTANDER, S.A. B... AI00013 TM26 M2 280... ‘Cuenta No Encontrada (Tercer...

T

e G 4] FACTURAR &

Qué podremos dar de alta en NCS Contabilidad, o directamente desde NCS Scan, bien

Cuentas

de forma manual desde el botén , 0 bien, usando el alta asistida, indicando la

cuenta de mayor que queremos utilizar como se puede ver en la pantalla a continuacion:

@ Alta Asistida de Cuentas 7 X

NIF Nombre Domicilio Poblacion Cod.Postal Provincia
] A39000013 BANCO SANTANDER, 5.A.. BANCO 5... Paseo Pereda N®9... Santander 39004 CANTABR|
[ B13811161 HIPICA VILLAMONTES. SL

1| ) B24713216 LEONTIC INNOVA SL C/LAUVA 249- . VALVERDEDELA .. 24198 LEON

| ] B02627750 NUEVO CENTRO DE SOFTWARE 20... POLIGONO CAMP... ALBACETE 02006 ALBACETE

Procesar Alta de Cuentas Editar Cuenta....- 410 e | Aceptar | ‘ Salir |

Los datos los cogera del propio documento, de la base de datos de Terceros y/o del
Repositorio de NCS, si no se encontraran los datos también se puede aiadir
manualmente desde el botén de “Editar”.



Una vez que estan identificados todos los documentos correctamente, nos centramos
en las . Por ejemplo: “Falta fecha” y “Falta documento”,
normalmente las facturas mantienen el mismo formato, por lo tanto, podemos definir
en la plantilla manual los campos fecha y documento, si fuese necesario. De forma, que
el OCR aprende y se optimiza con este proceso y las siguientes veces lo cogera de ahi.
**Importante!! Los campos que establezcamos manuales prevalecen sobre el OCR
Inteligente y la IA**
a. Clicar en “Plantilla”:

“# Contabilizar Compras y Gastos
Opciones  Listado  Contabilizar ~ Obiener Documentos  Filtrar: Todos

4 @ 5 [H| & 4l @ @ . 8.RK

Salir Anterior  Siguiente | Guardar | Importar |WPlantila OCR Pmcesar’OCR Contabilizar Cuentas \magén

A
Plantilla OCR,

E g@] 0 vodafone

b. Con el botdn derecho del ratéon cogemos los campos que necesitemos y lo
colocamos en su posicion adaptando el recuadro al tamano que necesitemos,
siempre previendo posibles desplazamientos de las facturas escaneadas y
dejando un pequeio margen para este:

v Total Documento Base 7 Contado\Metalico
NIF Emisar gase 136 Abone
Mombre Emisor Base1g Pie Automatico
NIF Receptor e -
MNombre Receptor Importe 4 Domicilio
5 : = P Poblacion
Fecha Immr: a Codigo Postal
Fecha Operacion S Provincia
Importe EX .
Documento | e NS Pais
Documento Grigen ImpDrtEVAC Telefono 1
S Telefono 2
Base 1 Importe 7 E
ax
Base 2 Importe 16
E-Mail
Base 3 Importe 8
Base 4 Importe 18 Cta.Contable
Base 5 Cta.Contrapartida
Recargo .
Cta.Caja
Cucta 1 Recargo 1 .
Cta.Caja Texto
Cuota 2 Recargo 2 .
N? Asiento
Cuota 3 )
R.Agr. 10,50 Fecha Asiento
Cuctad R.Agr. 12,00 CcL
Cuota 5 Agr. 12/ R
R.Agr. 8,50 Observacion
Base 4 R.Agr. 10,00 Texto Asiento
Base 10
ase EX/NS/VAC Explotacion
v Baze 21 Control de Posici
Base EX Retencion Cuntml de IdUSTFUn :
Base NS Importe Desc.P.P. ontrol ce ldentiicacton
Base VAC Suplides Zona OCR Inteligente
Page Zona PIE OCR Inteligente




S s Lo oS - .
| B =0 O vodafone

1082216

1651
e conisuuin sortwane sLasshe 0 ||| NNRNDAIRNN R OOOE LA LB

0530007
SR NEACONSULTING SOFTWARE SL NEACONSULTING
SOFTWARE

ANDA FRINCIPE OE ASTURIAS 14 £5C 1 PUERTAZ LOCAL
(G300 CRINUELK
ALICANTE ESPARA

Domciliansn bancaria
e
1/08/2021 Epata

Periodo defacturacién: 01/02/2021 al 28/02/2021

Evolucin de tu factura

‘Base mponible (2120 144
VA% 2970 -
Total Factura e ,

TotalaPagar 171046 T Ve e Vey S 4 e 5 0

Importe  Dio. Aplicado Total: 140,0700€
(P 60BN (85018 1020 - 9663779621 851200 611500
e 200051 W 20271 214900
24800
5 (1Feb 2 ZBFes) 2410 9470
65500 51100
2400
a3 13100
o000 o000
w3100 13100
00 90000
0000 0000
a00m 0000
a00m 00000
a00m 0000
82600 00000

7. El siguiente paso seria resolver incidencias del tipo “Total Incorrecto” que nos pudiese
dar si hubiese problemas de lectura o calculo de bases, cuotas y totales. Por ejemplo,
algunos casos de incidencias comunes son:

a. Caso 1: No lee el Total, si es posible, aplicariamos mismo procedimiento que
haciamos con los campos Fecha y Documento en el paso anterior.

b. Caso 2: No lee la Base y/o la Cuota. Mismo procedimiento. Siempre y cuando
mantengan la misma posicidn en la factura y no haya desplazamientos.

c. Caso 3: Desplazamiento del pie de factura en cada documento. Podemos utilizar
el campo Pie Automdtico de la plantilla abarcando el 4rea donde puede
aparecer la base, cuota y total; y dejariamos a la derecha del recuadro los
campos que queramos que busque de base, cuota y total. Por ejemplo:

Pie Automatico

Subtotal
Cuota IVA (21 %)

Total




d. Caso 4 detectamos que el programa coge las bases y las cuotas erréneamente
en las lineas de los conceptos de las facturas. Utilizaremos en las Plantillas el
campo “Zona Pie OCR Inteligente”, situdndolo en la zona donde estén los datos
de base, cuota y total documento:

v Total Documento Base 7 Contado\Metalico
— :ase;ﬁ Abone
Nombre Emisor BESEWS Pie Automatico
NIF Receptor =e
o P Domicilio
ombre Receptor ‘mportem oo
Fecha ‘mm;p Codigo Postal
Fecha Operacion O Provincia
Importe EX
v Documento : o Pais
mporte
Documento Origen ‘ P A Telefono 1
mporte Telefono 2
Base 1 Importe 7 :
ax
Base2
Importe 16 .
Base 3 Importe 8
Base4 Importe 18 Cta.Contable
Base 5 Cta.Contrapartida
Recargo
Cta.Caja
Cuota | Recargo 1
Cta.Caja Texto
Cucta2 Recargo 2
NE Asiento
Cucta 3 RAgr. 10,50 Fecha Asient
P Ragr 1050 Fecha o
Cuota 5 LeriE
RAgr. 850 Observacion
Base 4 RAgr. 10,00 Texto Asiento
Base 10
SUNSIVAC Explotacion
v Base 21 ool dep
Base EX Retencion e
Base NS Importe Desc.P.P. ontrol de leentiicacten
Base VAC Suplidos Zons OCR Inteligente
Pago Zona PIE OCR Inteligente

**Nota Importante**: Si al definir campos manuales en la plantilla nos encontramos
con el problema de que no lee la informacidn correctamente. Podemos verlo con la
opcién de “Guardar y Comprobar campos” que estd en la ventana de edicién de
plantillas.

Comprobar Plantilla
Comprobar Campos F5

Comprobar Documento F&

Guardar y Comprobar Campos Cird+F5

Guardar y Comprobar Documento  Cirl+F6

Para resolver este problema de lectura en cada campo que se dé, tendra la opcién de
aplicar una serie de filtros que veremos al pulsar el botdn derecho del ratén sobre dicho
campo. Algunos ejemplos de aplicacidon mas frecuentes son:

‘@ Configurar Campo: Base 21 7 X
Parametros
Filtro Ritro Con Fondo |

mal Fitro Fuente en Blanco

> Filtro OCR2 lo utilizaremos para cuando observemos que el dato que queremos
obtener no estd siendo leido correctamente. Si tras aplicarlo sigue sin leerlo
bien probaremos con el OCR4 (normalmente para campos que combinan
numeros, letras y caracteres tipo / -, etc. utilizaremos este filtro.).

» Filtro con fondo: para cuando el dato que queremos leer tiene algtin color de
fondo que no sea blanco y no se ha leido con el Filtro OCR2 u OCR 4.

> Filtro escala de grises: para cuando el documento esta en tonos grisaceos y no
se ha leido con el Filtro OCR2 u OCR 4.



> Filtro fuente en blanco: para cuando el dato que queremos leer esta en color
blanco y no se ha leido con el Filtro OCR2 u OCR 4.

**Nota Importante**: la aplicacion de filtros ralentiza el procesamiento de
documentos ya que hace que OCR analice y pase varias veces por el documento.

Cuando ya tenemos todos los documentos correctos (en color verde) y marcados con el
check:

& Contabilize Ventax E
Onceres  Lmsdy  Comstiisr  CeterseDocumemss  Fiar Comotea 001 ALEANTEME S
4 @« B H & B 5 . @B R.s.S.&. ) 8. Conlabilizar Venlas
Sar  frieve Soiene | Guater | bpots | Men@BOCR | PromerGCR  Colebiosr | Cuendm | hegen | Lssdos | O P | Mieve | Ules

[E Thohen [Tpo | Taulo Cuonta [ME [ TealoCR[  Too[ Docomerto  [Focha  [Mwse e
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Pulsamos en el botdn , que generara un fichero XML que recibiremos en

NCS Contabilidad, en el apartado de Auxiliares > Comunicaciones > Recibir datos.
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Recibir datos externos Recibir datos
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Fichero a recibir en NCS Contabilidad
Ruta fichero
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Cuadros memoria [C) Sustituir asientos con el mismo:
Informe de gestion Mimero de asiento
Formularios de sociedades Fecha

Cod. concepto

Num. documento

Incluir nim. fichas ya exist. en la empresa destino.
G z [:] Completar N® documente al configurado
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